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Reunido na sua Segunda Sessdo Ordindria, no dia 21 de Dezembro de 2017, o Conselho
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Central para a Area Cientifico-Pedagdgica, com o fundamento no previsto na al. q) don® I do

art. 16 do Estatuto Orgénico do ISArC.

Nesta conformidade, ao abrigo das competéncias fixadas na al. g) do n.° 1 do art. 13 do
Estatuto Orgénico conjugado com al. g) do n° 1 do artigo 8 do Regulamento do Conselho

Geral, o Conselho Geral delibera:
=

.

I. E aprovado o novo Regulamento Pedagégico do Instituto Superior de Artes e Cultura,

revisto, em anexo e que faz parte integrante da presente deliberagio.
2. O presente Regulamento entra em vigor trinta dias apds a data da sua aprovagio.
Aprovada pelo Conselho Geral, em 21 de Dezembro de 2017.
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1. INTRODUGAO

O Instituto Superior de Artes e Cultura tem como missdo principal a formagdo de técnicos de nivel
superior, capazes de produzir, aplicar e difundir criativamente as artes e cultura, a ciéncia e a técnica ao

servi¢o do desenvolvimento do pais e do mundo.

Para a concretizagado deste grande objectivo, € indispensavel a existéncia de uma legislagdo adequada,
que permita regulamentar da melhor forma os processos conducentes a realizagdo deste grande objectivo.

De entre os regulamentos importantes e necessarios esta o Regulamento Pedagogico.

O presente Regulamento Pedagogico contém, assim, os principios, definicdes, normas e procedimentos a
serem observados, especialmente pelos docentes e estudantes universitarios, no processo de
desenvolvimento das actividades académicas nas diferentes unidades da ISArC onde o processo de
ensino tem lugar, para que se estabelegam as relagoes e interacgdes que permitam realizar a harmoniosa

integridade académica que deve caracterizar o processo de ensino e aprendizagem.

Este regulamento é aplicavel a todos os cursos de graduagao oferecidos pelo Instituto Superior de Artes e
Cultura, independentemente do seu regime (diurno ou nocturno). Dada a existéncia de actividades
curriculares com um caracter mais ou menos especifico e como forma de cobrir aspectos ndo tratados por
este regulamento, as respectivas unidades orgénicas, em coordenagdo com a Direcgdo Central para area
Cientifico-Pedagdgica, poderdo propor e submeter para apreciacdo e aprovacdo pelos 6rgédos
competentes do Instituto Superior de Artes e Cultura, legislacdo especifica como complemento ao

presente regulamento.

O disposto neste regulamento nédo é extensivo as actividades que tém lugar nos programas de culminagdo

de estudos, as quais sdo geridas por regulamentacgéo especifica.



CAPITULO |

SECCAO|

Conceitos

Artigo 1

Crédito Académico — ¢ a unidade de medida de trabalho realizado com sucesso pelo estudante, sob
todas as suas formas, para alcangar os resultados da aprendizagem prevista numa disciplina.
Resultados da Aprendizagem - s&o as competéncias que se esperam que os estudantes adquiram ao
concluirem com sucesso, uma disciplina.
Semestre Curricular — é o tempo que compreende o periodo lectivo e a época de exames.
Disciplina - é a unidade curricular especifica através da qual se estima o alcance dos resultados de
aprendizagem do plano curricular;
Actividades Curriculares da Disciplina — s&@o aulas teoricas, praticas, laboratoriais e ou de

experimentagao, estagios parciais, profissionais, curriculares e outros, dentro da mesma disciplina;

SECCAO I
DISPOSIGOES GERAIS
Artigo 2

1. Os cursos organizam-se pelo sistema de créditos curriculares, nos termos legais.

2. O grau de licenciatura corresponde ao 1° ciclo de formacéo e € atribuido a quem obtiver aprovagéo no
minimo de 150 créditos, no periodo estabelecido pelo programa proposto pelas faculdades ao abrigo
da Lei.

3. Para efeitos de determinagdo de nimero de créditos por disciplina ou actividade curricular, estabelece-
se uma unidade de crédito académico como tendo 25 horas.

4. O regime normal dos cursos pressupde a diviséo do ano lectivo em dois semestres curriculares, que
tem 19 (dezanove) semanas lectivas, incluindo a semana dos exames, salvo razdes extraordinarias
que justifiquem solugao diferente.

5. O volume total anual de trabalho do estudante, é fixado num minimo de 1000 horas e um méximo de
1500 horas.

6. Os planos curriculares em vigor e a carga horaria semanal das disciplinas séo fixados, para cada
curso, ndo devendo o volume total de trabalho do estudante exceder 40 horas semanais.

7. Cada disciplina corresponde a uma unidade tematico-didactica bem definida.



8. As disciplinas em conformidade com o plano, podem ter uma duragdo semestral ou anual,
correspondendo este Ultimo, a dois semestres lectivos do mesmo ano.

9. Mediante proposta homologada pela faculdade, permite-se:

a) O agrupamento de disciplinas de um semestre;

b) Que as disciplinas funcionem em forma modular.

CAPITULO Il
INGRESSO E MATRICULA
SECCAO|
INGRESSO
Artigo 3
1. O ingresso ao Instituto Superior de Artes e Cultura esta condicionado a prestacao de provas de exame
de admissao, cujo processo € regido por disposi¢des especificas.

2. As condicOes de acesso e outros requisitos para o ingresso ao ISArC constam da legislagdo em vigor e

da informagao divulgada anualmente nos editais sobre os exames de admissao.

Artigo 4
N&o s&o abrangidos pelo artigo 3 os individuos que pretendem ingressar no ISArC:
a) Ao abrigo de acordos de cooperagdo firmados pelo ISArC com universidades, instituicdes ou
organismos de outra natureza, cujos procedimentos seréo acordados casuisticamente por via de acordos;

b) Em regime especial, regido por legislagéo especifica.

Artigo 5
O ingresso de individuos que tenham frequentado ou se encontrem a frequentar outras instituigdes de

ensino superior, nacionais ou estrangeiras, sera regido por legislacdo especifica.

Artigo 6
O acesso aos cursos oferecidos pelo ISArC, por via de exames de admiss&o ou por outra forma prevista

na lei, deve ser confirmado pela matricula.



SECCAO I
MATRICULA
Artigo 7
A matricula é o acto pelo qual se confirma o ingresso no ISArC e somente deste acto emerge um vinculo

juridico entre o estudante e o ISArC de que decorrem direitos e deveres.

Artigo 8
Sé os candidatos admitidos ao ISArC, de acordo com os critérios fixados para o efeito, podem efectuar a

sua matricula, com a observancia dos prazos divulgados pelo ISArC e nos érgéos de informacao.

Artigo 9
1. O candidato admitido que, ap6s a sua admissdo ao ISArC, ndo formalizar a matricula no ano
correspondente a sua admisséo, num prazo de sete (7) dias apds o término desta, perde o direito de
ingresso, sendo a vaga deixada livre preenchida pelo candidato melhor posicionado na lista de
apuramento do curso em questao segundo critérios a serem definidos em regulamento especifico.
2. O estudante que perder a matricula devera submeter-se novamente ao processo de admiss&o, caso

deseje ingressar na instituicao.

SECCAOIII
PROCEDIMENTOS DA MATRICULA
Artigo 10

1. A matricula realiza-se nos Servigos Centrais de Registo Académico do ISArC e tem lugar somente uma

unica vez.
2. Ela tem validade durante todo o periodo de formagéo do estudante, definido no artigo 21.
3. No acto da matricula o estudante deve exibir a copia autenticada do Bilhete de Identidade ou

equivalente, a cdpia autenticada da certidao de habilitagdes e pagar a respectiva taxa;
4. Para além dos documentos referidos no nimero anterior, o estudante deve entregar:
a) Boletim de matricula devidamente preenchido;
b) Certiddo de nascimento;

c) Atestado de salde que confirme a auséncia de doenca contagiosa;



d) Fotocdpia autenticada do Bilhete de Identidade ou do DIRE, conforme se trate de cidad&o nacional ou
estrangeiro;

e) Fotocdpia autenticada da certidao de habilitagdes;

f) Duas fotografias tipo passe;

g) Declaragéo Militar.

Artigo 11
1. A matricula por si s6 ndo confere ao estudante o direito de frequentar o ISArC, sendo necessario
proceder a inscri¢do nas disciplinas que pretende frequentar num dado semestre.
2. O estudante pode, querendo, solicitar a anulagdo da matricula, sendo o seu reingresso feito por

renovagdo da matricula.

CAPITULO Il
INSCRICAO E NiVEL ACADEMICO
SECGAOI
DISPOSIGOES GERAIS
Artigo 12

Inscri¢do é o acto pelo qual o estudante se regista nas disciplinas que pretende frequentar.

Artigo 13

1. No acto da inscrigdo, ao seleccionar as disciplinas que pretende frequentar, o estudante devera
respeitar o regime de precedéncias estabelecido em cada curso bem como noutros regulamentos em
vigor no ISArC.

3. O estudante pode inscrever-se em disciplinas de um outro curso ministrado dentro da prépria instituicao
ou em disciplinas de cursos ministrados em outros estabelecimentos de ensino, sem prejuizo do
disposto no plano de estudos.

4. A inscri¢do referida no niumero anterior é permitida apenas para as disciplinas ndo ministradas no curso

em que o estudante estiver matriculado no ISArC.



5. A gestdo das inscrigdes em diferentes disciplinas, € da exclusiva responsabilidade do estudante,
devendo este, submeter-se as disposi¢cdes de funcionamento das turmas e turnos em cujas disciplinas
se inscreve.

Artigo 14
A inscrigéo realiza-se no periodo estabelecido semestralmente no calendario académico, na faculdade que

administra o curso em que o estudante se encontra inscrito.

SECCAOII
PROCEDIMENTOS
Artigo 15
1. A inscrigdo é feita mediante preenchimento de impresso previsto para tal e pagamento de uma taxa
correspondente as disciplinas que o estudante pretende frequentar.
2. As inscrigdes que violem o disposto nos artigos12, 13 e 14 deste regulamento serdo anuladas

automaticamente.

SECGCAOIII
PRECEDENCIAS
Artigo 16
O estudante pode inscrever-se em disciplinas subsequentes quando tenha obtido aprovagdo nas

disciplinas precedentes.

SECGAOQ IV
ANULAGAO DE INSCRIGAO
Artigo 17
1. O estudante pode anular as inscrigdes até 20 dias apds o inicio da docéncia de cada disciplina, por
requerimento dirigido ao Director Geral Adjunto para Area Cientifico-Pedagégica.
2. A inscricdo também pode ser liminarmente anulada sob proposta dos Servigos Centrais do Registo

Académico em caso de incumprimento das normas administrativas e financeiras em vigor.

Artigo 18

A anulagéo de inscrigdo nos termos do artigo 15 néo da direito a reembolso da taxa de inscri¢ao paga.



SECCAOV
REINGRESSO
Artigo 19
1. No caso de anulagéo da matricula, o estudante pode reingressar no mesmo curso nos anos lectivos
seguintes, desde que cumpra as obrigagdes previstas e haja disponibilidade de vagas.
2. O reingresso é feito por renovagdo da matricula.
3. Em caso de mudanga de curriculo, o ano de reingresso € determinado na base do plano de

equivaléncias e de precedéncias das disciplinas feitas.

SECGAO VI
NIiVEL ACADEMICO
Artigo 20
O nivel académico € a posigao em que o estudante se encontra no que respeita ao cumprimento do plano

de estudos do curso que frequenta.

Artigo 21
O nivel académico do estudante é definido pelo ano do plano de estudos a que pertencem as disciplinas
mais avangadas em que o estudante estiver inscrito, desde que néo tenha em atraso mais de duas

disciplinas de anos anteriores.

SECGAO VI
TEMPO DE ESTUDOS
Artigo 22
O estudante que se matricula num dos cursos oferecidos pelo Instituto Superior de Artes e Cultura dispde
de um periodo de tempo para completar os seus estudos, igual ao periodo de duragdo do curso previsto

no respectivo plano curricular mais dois (2) anos.

Artigo 23
1. O estudante que ndo concluir o seu curso no tempo de estudos estipulado no artigo anterior, sera
penalizado com o agravamento das taxas de inscrigdo e outras previstas na lei, até um periodo

maximo de um (1) ano.

10



2. O estudante que n&o concluir o seu curso apds o periodo definido no numero 1 deste artigo perde o
direito de frequentar esse curso.

3. O estudante podera estudar no Instituto Superior de Artes e Cultura num outro curso obedecendo as
condigdes de ingresso previstas.

4. O periodo de extensdo para conclusdo do curso referido no nimero um do presente artigo nao
abrange os estudantes bolseiros do ISArC, os quais, ultrapassando o periodo de sua formagao

perderdo automaticamente o direito a bolsa concedida.

CAPITULO IV

MUDANCA DE CURSO
SECGAOI
DISPOSICOES GERAIS
Artigo 24
Mudancga de curso é o processo de alteragdo do vinculo que liga o estudante a um determinado curso

para um outro curso, sem prejuizo das disposi¢Oes regulamentares em vigor no ISArC.

Artigo 25
O pedido de mudanga de curso é da exclusiva responsabilidade do estudante, devendo ser respeitados 0s

prazos estabelecidos para o efeito.

Artigo 26
Autorizada a mudanca de curso, o estudante pode requerer equivaléncia das disciplinas do curso anterior

as disciplinas do curso que deseja frequentar.
Artigo 27

Autorizado o pedido de mudanga de curso, o tempo de estudos no novo curso sera determinado de forma
analoga a usada para os estudantes abrangidos pelo artigo 22.
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SECGAOII
PROCEDIMENTOS
Artigo 28
1. O estudante pode mudar de um curso para o outro por requerimento dirigido ao Director-Geral Adjunto
para Area Cientifico-Pedagdgica.
2. O pedido de mudanga de curso deve ser acompanhado de copia da ficha de rendimento pedagdgico do

estudante.

Artigo 29
1. A mudanca de curso esta condicionada a:
a) Cumprimento dos requisitos de acesso ao curso pretendido, incluindo o certificado da 122 classe ou
equivalente e outros critérios de admissao aplicados ao curso pretendido no ano de candidatura;
b) Existéncia de vagas;

2. Na atribuigéo de vagas, 0s novos ingressos terao prioridade sobre os pedidos de mudanga de curso.

SECCAO I
MUDANGAS DE CURSO VIA EXAME DE ADMISSAO
Artigo 30

1. O estudante, se o desejar, poderd mudar de curso submetendo-se aos exames de admissdo com o
fim de mudar de curso;

2. A mudanga de curso por via de admiss&o esta também condicionada aos termos da alinea a) do Artigo
29 do presente regulamento;

3. Autorizada a mudanga de curso, o estudante pode solicitar a equivaléncia das disciplinas ja
frequentadas com aproveitamento positivo;

4. Na mudanga de curso por via de exame de admissdo, o estudante fica sujeito a contabilizagdo do
tempo em que beneficiou de bolsa de estudo no curso anterior, na contagem do tempo estipulado na
lei para usufruir da bolsa de estudos, no caso de estudantes bolseiros.

Artigo 31
A formalizagdo da mudanca de curso realiza-se pela inscrigdo no novo curso, como disposto nos Artigos
12, 13 e 14 do presente regulamento.
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CAPIiTULO V
NAO CONVERSAO E IRREVERSIBILIDADE DE REGIMES DE INGRESSO
SECGAOI
DISPOSICOES GERAIS

Artigo 32
Os ingressos nos regimes diurno ou pés-laboral, em principio ndo séo convertiveis e ndo podem ser
reversiveis.
Excepcionalmente podera ser concedida:
Autorizagdo de mudanga de regime mediante permuta com outro estudante;
Autorizagao de frequéncia de disciplinas em outro regime;

Autorizagao de mudanga de regime por motivos de forga maior.

SECCAOII
PERMUTA COM OUTRO ESTUDANTE

Artigo 33
O pedido de permuta devera ser formulado em requerimento dirigido ao Director da Faculdade que
administra o curso, por cada estudante interessado.
Os estudantes interessados deverdo estar inscritos em regimes distintos € no mesmo nivel
académico.
Com a autorizagéo da permuta, os requerentes ficam obrigados ao pagamento da taxa de mudanca de
regime de acordo com o previsto nos regulamentos especificos do curso pos-laboral, para além de
outros emolumentos previstos na lei.
Os requerentes s6 poderdo frequentar as aulas, nos novos regimes, quando obtiverem a devida
autorizagao.
Salvo o disposto nos artigos seguintes, a permuta sé se torna efectiva se, num periodo de dois (2)
meses apos a autorizacdo, ndo houver desisténcia por parte do estudante que ingressa no regime

pds-laboral.
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SECCAO Il
FREQUENCIA DE DISCIPLINAS EM OUTRO REGIME
Artigo 34

1. Os estudantes do Ultimo nivel do curso, e que ndo tenham disciplinas ou actividades curriculares em
atraso, poderdo mediante requerimento ao Director da Faculdade que administra o curso, serem
autorizados a frequentar, num outro regime, duas (2) disciplinas ou actividades curriculares do
primeiro semestre desse mesmo nivel, realizando também as avaliagdes exigidas, sem que isso altere
0 regime da sua inscrigéo.

2. Os estudantes visados no numero anterior, sdo obrigados a apagar a taxa de mudanca de regime.

3. Tratando-se de estudantes do regime pods-laboral, que estando inscrito em outras disciplinas ou
actividades curriculares do regime pds-laboral, frequentem disciplinas ou actividades curriculares no
regime diurno, nos termos do nimero 1 deste artigo, ficam também obrigados a assumir os encargos

financeiros do regime pés-laboral.

Artigo 35
Actos fraudulentos cometidos para obter a mudancga de regime, ou assistir aulas num outro regime, sem a

devida autorizacéo, serao penalizados nos termos do previsto no artigo 104 do presente regulamento.

CAPIiTULO VI
FREQUENCIA AS ACTIVIDADES CURRICULARES
SECCAO|
PRESENCA EM ACTIVIDADES CURRICULARES
Artigo 36
1. E obrigatéria a presenca dos estudantes as actividades que forem definidas em cada disciplina ou
actividade curricular, no respectivo programa, e anunciadas aos estudantes no inicio do seu
leccionamento.
2. O estudante que faltar o equivalente a 25% ou mais da carga horéria das actividades definidas como
obrigatdrias € excluido do exame dessa disciplina ou actividade curricular.
3. O estudante inscrito pode nao frequentar as aulas de uma disciplina desde que tenha nela sido admitido

ao exame no ano anterior e conste na lista das disciplinas arroladas para o efeito.
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4. Em caso de viagem que implique aprendizagem na érea de sua formagao, o estudante deve apresentar
os respectivos comprovativos para efeito de atribuicdo dos respectivos créditos a luz do previsto no
Sistema Nacional de Acumulagéo e Transferéncia de Créditos Académicos (SINATCA).

5. A atribuicdo da equivaléncia em créditos as actividades de aprendizagem referidas no numero anterior

carece de avaliagao e aprovacao pelo Director da Faculdade ouvido o respectivo professor da disciplina

em causa.

Artigo 37
Compete ao docente que lecciona a disciplina ou actividade curricular ou orienta a actividade curricular,
controlar a presenga dos estudantes nas actividades curriculares obrigatérias, por via da lista de

presencas.

SECCAOII
FALTAS AS PROVAS DE AVALIAGAO

Artigo 38
O estudante que faltar a um teste poderéa requerer a 22 chamada ao Director da Faculdade, respeitando os
seguintes procedimentos:
a) Apresentacédo do requerimento ap6s 0 seu regresso as aulas desde que tal ndo ocorra trinta dias antes

da realizacdo da avaliagdo seguinte;

b) Apresentacdo da devida justificacdo suportada por documentos comprovativos emitidos por fontes

idoneas.

Artigo 39
A deciséo sobre 0 pedido referido no artigo anterior terd em conta o parecer do regente da disciplina ou do
docente que lecciona a disciplina. O Director de Curso pode, quando delegadas as fungdes, deferir ou ndo

este pedido.

SECCAO Il
FALTAS AS PROVAS DE EXAME FINAIS
Artigo 40
1. Afalta de comparéncia as provas de exame é considerada reprovagao.
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O estudante que reprova no exame normal efectua a 22 chamada, o exame de recorréncia, mediante o
pagamento da taxa correspondente junto aos Servigos Centrais do Registo Académico.

Nos termos do presente artigo entende-se por exames finais, o0 exame normal, 0 exame de
recorréncia, 0 exame extraordinario e o exame especial da disciplina. Os exames normal e de
recorréncia tém lugar numa época de exames unica, cujas datas séo anunciadas anualmente através
do Calendério Académico do ISArC.

Designa-se por exame extraordinério ao exame que o estudante pode ser autorizado a realizar em
caso deste ter faltado ao exame de recorréncia ocorrendo um dos motivos previstos no nimero trés do
artigo 62 do presente regulamento.

Designa-se por exame especial ao exame que o estudante do ultimo ano do curso pode ser autorizado
a realizar, fora do periodo estabelecido no Calendario Académico, sem prejuizo dos demais
dispositivos do presente regulamento.

Compete ao Director da Faculdade que administra o curso autorizar a realizagdo dos exames

extraordinario e especial, ouvido o regente da disciplina do exame requerido.

SECGAO IV
CONTROLE DE EXECUGAO E PRESENGA NAS ACTIVIDADES CURRICULARES
Artigo 41
Compete ao docente que lecciona a disciplina ou actividade curricular:
Controlar a presenca dos estudantes nas actividades curriculares obrigatérias, por via de lista de
presencas;
Preencher o livro de sumario de turma, no fim de cada aula ou outra actividade curricular, registando o
tipo e o nivel de execugéo da actividade realizada.
Compete ao Director de Curso controlar o nivel de execugao do programa tematico da disciplina,

actividade curricular ou outra actividade curricular da turma.
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CAPITULO VI
AVALIAGAO DO ESTUDANTE
SECGAOI
DISPOSICOES GERAIS

Artigo 42
A avaliag@o € o conjunto de procedimentos e operagdes inseridas no processo pedagogico, consistindo na
recolna e sistematizagdo de dados e informagdes de natureza qualitativa e quantitativa sobre os
estudantes, visando formular juizos de valor sobre o cumprimento dos objectivos de ensino e

aprendizagem fixados no plano de estudo do curso.

Artigo 43

A avaliagdo dos estudantes cumpre os seguintes objectivos pedagdgicos:

a) Verificar a existéncia dos pré-requisitos necessarios a aprendizagem de conteidos ou matérias novas;

b) Comprovar o grau de desenvolvimento e assimilagdo dos conhecimentos, capacidades, habitos e
atitudes correspondentes aos objectivos da disciplina, actividade curricular e curso;

c) Controlar o processo de ensino e aprendizagem, com vista a comprovar a adequagao dos conteudos,
métodos e meios de ensino;

d) Identificar as dificuldades ou insuficiéncias de aprendizagem dos estudantes, bem como as causas do
insucesso académico;

e) Estimular o estudo regular e sistematico dos estudantes;

f) Apurar o rendimento académico de cada estudante, no fim do semestre, ano lectivo ou curso.

Artigo 44
As bases para a avaliagdo s&o 0s objectivos e 0s conteudos correspondentes a cada actividade curricular

expressa em cada plano analitico da disciplina e ao curriculo no seu conjunto.

Artigo 45
1. A avaliagao do rendimento académico do estudante far-se-a de maneira quantitativa e qualitativa.
2. A avaliagdo quantitativa seré feita na base de indices numéricos correspondentes a uma escala de 0 a
20 valores, de acordo com o disposto no artigo 48.
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3. A avaliacdo do tipo qualitativa deve, em devido tempo, ser convertida em avaliagdo quantitativa, de
acordo com os indicadores do artigo 48, para que ela possa ser facilmente incorporada no célculo da

avaliagdo global do estudante nessa disciplina ou actividade curricular.

Artigo 46
As formas e tipos de avaliagéo, qualitativa e quantitativa, previstas em algumas actividades curriculares
devem constar dos programas analiticos da respectiva disciplina ou actividade curricular e carecem de

aprovagao do Conselho de Faculdade dessa unidade organica.

Artigo 47
E da responsabilidade do docente responsavel pelo leccionamento da disciplina, informar aos estudantes
através do plano analitico sobre as formas de avaliagdo aprovadas para essa disciplina ou actividade

curricular, no inicio da leccionacao da disciplina ou actividade curricular.

Artigo 48

A avaliagdo quantitativa, com base na escala de 0 a 20 valores, devera obedecer ao disposto em seguida:

a) 19 a 20 - O estudante domina de forma excelente o conteldo de conhecimentos em todos os seus
aspectos, gerais ou especificos; apresenta-os oralmente ou por escrito, com clareza, rigor e
criatividade; da provas de um pensamento independente, seguro, eficaz e criativo na resolu¢do dos
respectivos problemas.

b)17 a 18 - O estudante domina o respectivo conteudo de conhecimentos nos seus aspectos gerais e
especificos; apresenta-os oralmente ou por escrito, com clareza e rigor; da provas de pensamento
independente e de criatividade; apenas ocasionalmente comete erros em questdes de detalhe e
secundarias; aborda os problemas respectivos com seguranca, rapidez e eficiéncia.

c) 14 a 16 - O estudante tem conhecimentos sistematizados da estrutura da respectiva matéria; apresenta-
os de forma fluente e correcta; no tratamento dessas matérias, trabalha independentemente e precisa
de pouca ajuda; comete poucos erros em aspectos ndo essenciais; aborda os problemas respectivos
com seguranca e eficiéncia.

d)10 a 13 - O estudante tem conhecimentos sistematizados da estrutura fundamental da matéria; precisa
de alguma ajuda no tratamento dessas matérias; comete por vezes erros em aspectos nao essenciais;

aborda os problemas respectivos com pouca seguranca.
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e) 0 a9 - 0O estudante ndo cumpre com as exigéncias das respectivas disciplinas ou actividades
curriculares.
Artigo 49
Nos termos do presente regulamento, o sistema de avaliagdo prevé:
a) Avaliacédo de frequéncia;
b) Avaliagéo final de disciplina ou de actividade curricular;

c) Avaliagao final de curso.

Artigo 50
1. Os testes e exames sao realizados em instalagées do ISArC ou nos locais onde este ministra os seus
CUrsos.
2. Em casos devidamente justificados, os mesmos poderao ser realizados em outras instalacdes, mediante

autorizagdo do Director da faculdade que administra o curso.

Artigo 51
1. As provas de frequéncia e de exame sdo arquivadas na faculdade ou departamento que lecciona a
disciplina, por um periodo de trés (3) anos.
2. Todas as provas de frequéncia, avaliagdo final de disciplina ou de actividade curricular, incluindo
propostas de projectos desenvolvidos pelos estudantes durante a sua formacéo, constituem direitos
patrimoniais do ISArC e ndo sdo passiveis de devolugao, salvo no tocante aos direitos ndo patrimoniais

que séo pertenca exclusiva do estudante.

Artigo 52
O estudante tem o direito de receber, quando o solicitar e independentemente do nivel académico que lhe
seja atribuido no momento, a declaragdo das disciplinas feitas, da carga horaria, da conduta académica e
outros conforme o cumprimento do plano de estudos do seu curso, desde que tenham sido cumpridas

todas as suas obrigagdes para com a institui¢ao.
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SECCAO I
DURAGAO DE AVALIAGAO
Artigo 53
1. Aduragao da avaliagdo escrita de frequéncia ndo pode, em regra, ser superior a trés horas.
A duragao do exame escrito ndo pode exceder trés horas.

A duragao do exame oral ndo pode exceder trinta minutos.

el

Os limites maximos estabelecidos nos nimeros anteriores ndo sdo aplicaveis quando tal decorra dos

respectivos planos de estudo das disciplinas.

SECCAOIII
AVALIACAO DE FREQUENCIA
Artigo 54
A avaliacdo de frequéncia € uma actividade com caracter permanente. Para a avaliagdo de frequéncia

concorrem os trabalhos de avaliagao realizados ao longo da vigéncia da disciplina.

Artigo 55
A avaliagdo de frequéncia pode tomar, entre outras, a forma de testes escritos, seminérios, temas de
desenvolvimento, trabalhos escritos ou experimentais, trabalhos de campo, realizagdo de projectos e
resolucao de problemas praticos, ou outras formas.
2. A introducéo de formas de avaliagao diferentes das previstas no programa da respectiva disciplina ou
actividade curricular carece de aprovagdo do Conselho de Faculdade responsavel pela condugéo da

actividade curricular em questéo.

Artigo 56
Os trabalhos que concorrem para a avaliagdo de frequéncia realizam-se sob responsabilidade do docente
da disciplina ou actividade curricular.

Artigo57
1. Em cada semestre devem ser realizados, pelo menos, dois trabalhos de avaliagdo de frequéncia, por

disciplina ou actividade curricular.
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2. Aintroducéo de formas de avaliagéo diferentes das previstas no programa da disciplina ou actividade

curricular carece de aprovacdo do Conselho de Faculdade responsavel pela condugédo da actividade
curricular em questao.

Dependendo da especificidade de cada disciplina ou actividade curricular em leccionagdo, podem ser
autorizados pelo Conselho de Faculdade que administra o curso outros tipos de avaliagdo que nao
estejam previstos no Artigo 49, idem em relagédo ao numero minimo de avaliagdes estabelecidas no

numero um do presente Artigo.

Artigo 58

Os resultados das avaliagbes de frequéncia previstas no programa de cada disciplina ou actividade

curricular devem ser publicados até quinze (15) dias apds a sua realizagéo.

Artigo 59

1. A classificagdo de frequéncia é o resultado da média ponderada das notas obtidas nos trabalhos de

avaliagdo semestral ou anual, conforme especificacdes dos programas tematicos ou analiticos de

disciplina ou outra actividade curricular.

2. A nota de frequéncia deve ser publicada em pauta segundo o modelo em vigor no ISArC.

3. Compete ao Director Adjunto da faculdade para area de Graduagéo, a homologagao e publicagao das

notas de frequéncia.

1.

2.
3.

SECGAO IV
RECLAMACAO DE RESULTADOS DE AVALIAGAO DE FREQUENCIA
Artigo 60

Assiste aos estudantes o direito de reclamar dos resultados de avaliagdo de frequéncia que forem
oficialmente divulgados e a que tenham sido submetidos, de acordo com os regulamentos e as
condigdes especificas de leccionagao da disciplina.

A reclamagéo descrita no numero anterior deve ser apresentada ao docente da disciplina.

Da decisdo do docente, relativamente a reclamagdo, cabe recurso hierarquico ao Director da
Faculdade que administra o curso, até 72 horas ap6s a divulgacdo da nota, que nomeia o juri ou 0

docente que procede a reavaliacdo e apresentara os resultados da mesma no prazo de quinze dias.
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4. A avaliagéo arbitrada nos termos do nimero anterior é definitiva e sobre ela ndo cabe qualquer tipo de
recurso.
SECCAOV
AVALIAGAO FINAL

Artigo 61
1. Entende-se por avaliacao final da disciplina ou de outra actividade curricular o exame ou outra forma de
avaliagdo prevista no programa, cuja realizagdo esta condicionada ao cumprimento integral das
actividades académicas previstas.
2. Destas avaliagdes fazem parte: 0 exame normal, o exame de recorréncia, 0 exame extraordinario € o

exame especial.

Artigo 62

1. Os exames normal e de recorréncia tém lugar numa época de exames unica, cujas datas sao
anunciadas anualmente através do calendéario académico do ISArC.

2. Os estudantes que ndo se tenham apresentado ao exame, em periodo de recorréncia, podem,
mediante pagamento da taxa devida, por cada disciplina, requerer um exame extraordinario, a
decorrer na primeira semana de aulas do semestre seguinte.

3. Considera-se de atender, para efeitos de exame extraordinario, devidamente justificados e

comprovados, 0s seguintes motivos:

a) Falecimento de conjuge, irméo, ascendente ou descendente do primeiro grau;
b) Parto;

c) Internamento hospitalar;

d) Motivos de forga maior devidamente justificados;

4. O requerimento a que se alude no nimero dois do presente artigo deve ser dirigido ao Director da

Faculdade que administra o curso, até sete (7) dias apds a realizacdo do exame de recorréncia.
Artigo 63

A avaliagéo final pode ser escrita e/ou oral, e/ou pratica, de acordo com o programa estabelecido para

cada disciplina, actividade curricular ou curso.
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Artigo 64
Para a realizacdo dos exames ou outras formas de avaliagdo final de disciplina ou outra actividade
curricular serdo constituidos juris integrando dois ou mais docentes, dos quais um é nomeado presidente

do juri.

Artigo 65
1. O presidente do juri é o docente responsavel pela leccionagao da disciplina ou actividade curricular.
2. Exceptuam-se aqui, os juris de avaliacdo de actividades de culminagédo de estudos, actividade que é

regida por regulamentagao prépria e especifica da faculdade.

Artigo 66

O juri pode congregar néo sé docentes do ISArC como também examinadores externos.

Artigo 67
Compete ao Director de Faculdade, nomear e publicar a lista dos juris para os exames de disciplina, que

devera ser afixada cinco (5) dias antes do inicio da época de exames.

Artigo 68
O juri preenche e assina a pauta de exame, segundo o modelo em uso no ISArC, que é entregue ao

Director do Curso no prazo méximo de dez (10) dias, contados a partir da data de realiza¢do do exame.

Artigo 69
A pauta de exame é o unico documento fidedigno para efeitos de Registo Académico das classificages

dos estudantes.

SECGAO VI
ADMISSAO E DISPENSA DE EXAME
Artigo 70
Serdo admitidos a exame os estudantes que, tendo cumprido os requisitos dos programas e demais
disposicdes regulamentares em vigor, tenham uma classificacdo de frequéncia igual ou superior a 10

valores.
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Artigo 71
Ficam dispensados do exame final de disciplina os estudantes que observem cumulativamente as
seguintes condigdes:
a) Ter realizado na disciplina em causa, todas as avaliagbes previstas nas respectivas condicoes
especificas de leccionagéo da disciplina;
b) Ter obtido uma média de frequéncia igual ou superior a catorze (14) valores;
c) Ter obtido uma classificagéo igual ou superior a dez (10) valores em todas as provas de avaliagao de

frequéncia.

Artigo 72
O disposto no artigo anterior ndo € extensivo para aquelas disciplinas que pela sua natureza nao prevejam

a dispensa do exame. Tal deve contudo, constar do programa analitico da respectiva disciplina.

SECGAO VI
EXCLUSAO E REPROVAGAO NA DISCIPLINA
Artigo 73
Considera-se excluido de exame, o estudante abrangido por qualquer uma das seguintes situagdes:
a) Avaliacdo de frequéncia inferior a dez (10) valores;
b) Razbes decorrentes da aplicagdo do numero 2 do artigo 40, sobre faltas dadas pelo estudante as
actividades curriculares de presenga obrigatéria;

¢) Razdes disciplinares previstas no Capitulo X deste regulamento.

Artigo 74
Considera-se reprovado, o estudante abrangido por qualquer uma das seguintes situagdes:
a)Classificacao de exame inferior a 10 valores;
b) Falta de comparéncia ao exame;
c) Razdes disciplinares previstas no Capitulo X deste regulamento.

24



SECGAO VIII
EXAME DE RECORRENCIA
Artigo 75
Pode apresentar-se ao exame de recorréncia o estudante que:
a) Tenha reprovado ao exame de época normal;
b) Tenha faltado ao exame de época normal.

c) Tenha declarado o seu interesse em repetir o exame com o objectivo de melhorar a sua classificagéo;

Artigo 76
A admissé@o ao exame de recorréncia esta sujeita ao pagamento de uma taxa, por cada disciplina. O
pagamento é feito nos Servigos Centrais de Registo Académico, no periodo estabelecido para o efeito,

segundo o calendario académico estabelecido no ISArC.

Artigo 77
Os resultados dos exames de recorréncia devem ser publicados no prazo maximo de quinze (15) dias

apos a data da sua realizacao.

SECGAO IX
REPETICAO DO EXAME NORMAL
Artigo 78
Os estudantes aprovados no exame normal de uma disciplina poderéo, se o0 desejarem, submeter-se ao

exame na subsequente época de recorréncia com o objectivo de melhorarem a sua classificagao.

Artigo 79
1. O estudante interessado em repetir 0 exame deve requerer ao Director da Faculdade que administra o
curso onde o estudante se encontra inscrito, até cinco (5) dias apdés a data de publicagdo dos
resultados dos exames normais.

2. A admisséo ao exame para melhoramento da nota esta sujeito ao pagamento da taxa correspondente.
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Artigo 80
No caso de repeticdo de exame, prevalece, para todos os efeitos, a nota mais alta obtida pelo estudante

nos dois exames.

SECCAO X
EXAMES ESPECIAIS
Artigo 81
1. Os estudantes do ultimo nivel do curso que tenham reprovado num maximo de duas (2) disciplinas do
curso, podem beneficiar de um terceiro exame nessas disciplinas, para Ihes permitir finalizar os seus
CuUrsos sem mais atrasos.
2. O estudante que pretenda beneficiar do disposto no nimero anterior deve requerer autorizagdo ao
Director de Faculdade que administra o curso onde se encontra inscrito.
3. O estudante que se encontre nesta situagéo, se o desejar, pode requerer ao Director da Faculdade que
administra o curso, um periodo de leccionagé@o especial das respectivas disciplinas, em preparagao
destes exames, apds pagamento das taxas devidas.

3. Estes exames tém lugar em época Unica.

SECGCAO XI
RECLAMAGCAO DE RESULTADOS DE EXAME
Artigo 82

1. O estudante pode requerer, mediante pagamento da taxa, a revisao da prova de exame, até 72 horas
apods a divulgagao da referida nota.

2. A reclamagao do resultado de exame, escrito, pratico ou oral é entregue nos Servigos Centrais do
Registo Académico e dirigida ao Director da Faculdade que administra a disciplina que, verificado o
pagamento da taxa devida, nomeia o juri que, com 0 maximo de independéncia, deve, por consenso,
deliberar sobre a nota arbitrada.

3. O resultado da revisdo da prova de exame arbitrado € irrecorrivel e € dado a conhecer ao estudante
num prazo maximo de quinze dias, contados a partir da data de entrega do pedido de reviséo.
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SECGCAO XII
CLASSIFICAGAO FINAL DA DISCIPLINA
Artigo 83
A classificagao final da disciplina obtém-se a partir da média ponderada entre a classificagdo do exame ou
outra forma de avaliagéo final e a classificagdo de frequéncia, quando aplicavel em conformidade com as

indicagOes contidas no programa analitico de cada disciplina ou outra actividade curricular.

Artigo 84

No caso de dispensa de exame, a classificacéo final da disciplina é a classificagao de frequéncia.

SECGAO XIll
AVALIAGAO FINAL DO CURSO
Artigo 85
1. A média final do curso obtém-se a partir da média ponderada entre a classificagdo do trabalho final do
curso e a classificagao final das disciplinas, em conformidade com as indicagdes contidas no plano de
estudos dos respectivos cursos e demais disposicoes regulamentares em vigor no ISArC.
2. Nos cursos em que ndo se realiza o trabalho final do curso, a média final do curso € igual @ média

ponderada da classificacéo final das disciplinas.

CAPITULO VIII

EQUIVALENCIA DAS DISCIPLINAS FEITAS
SECGCAO|
DISPOSICOES GERAIS
Artigo 86
1. Estéo previstos trés tipos de pedidos de equivaléncias:
a) De disciplinas de cursos da mesma Faculdade;
b) De disciplinas de cursos de diferentes Faculdades;

c) De disciplinas de cursos de outras Universidades ou Instituices de Ensino Superior.
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2. As equivaléncias referidas nas alineas a) e b) do presente artigo devem ser solicitadas ao Director
Geral Adjunto para Area Cientifico-Pedagdgica, devendo o parecer e devida fundamentacéo serem
emitidos pelo docente responsavel pela disciplina na qual se solicita a equivaléncia.

3. As equivaléncias referidas na alinea c) do presente artigo devem ser solicitadas ao Director Geral,
devendo o parecer e devida fundamentagdo serem emitidos pelo docente responsavel pela disciplina
na qual se solicita a equivaléncia.

4. Os pareceres devem ser fundamentados tendo como base comparativa os contetidos programaticos e
Carga Horéria da disciplina feita pelo requerente no curso de proveniéncia, e os correspondentes no
ISArC.

Artigo87

1. Compete ao Director Geral atribuir as equivaléncias referidas na alinea ¢) do numero 1 do artigo
anterior.

2. Compete ao Director Geral Adjunto para Area Cientifico-Pedagégica atribuir as equivaléncias referidas

nas alineas a) e b) do nimero 1 do artigo anterior.

SECCAOII
INSTRUGAO DOS PROCESSOS
Artigo 88
1. Os pedidos de equivaléncia para a mudanga de um curso para o outro, da mesma faculdade,
devem ser instruidos na mesma faculdade e com os seguintes documentos:
Requerimento dirigido ao Director Geral-Adjunto para Area Cientifico-Pedagégica;
Fotocdpia autenticada de mudanga de curso (para as situagdes em que o requerente tenha beneficiado
de autorizagdo para mudanga de curso) ou fotocdpia da pauta dos exames de admissdo (caso a
mudanga de curso tenha sido por via desta);
Certificado de disciplinas feitas no curso de proveniéncia;
Programas analiticos das disciplinas feitas (originais ou fotocopias autenticadas).
Os pedidos de equivaléncia para mudanga de um curso para o outro, de faculdades distintas, dentro do
ISArC, ou de outras Universidades ou Instituicbes de Ensino Superior para o ISArC, devem ser
instruidos nos Servicos Centrais de Registo Académico mediante apresentagdo dos seguintes
documentos:

Requerimento dirigido ao Director-Geral;
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b) Fotocopia autenticada de autorizagéo de ingresso (caso o requerente tenha beneficiado de isencédo de
Exames de Admissdo) ou fotocopia dos seus exames de Admissdo (caso o ingresso do requerente
tenha sido por esta via);

c) Fotocopia autenticada do certificado de disciplinas feitas pelo requerente na faculdade, Universidade ou
Instituicdes de ensino superior de proveniéncia e respectivas avaliagdes (original ou fotocopias
autenticadas);

d) Programas analiticos das disciplinas feitas (originais ou fotocopias autenticadas).

3. Os programas analiticos das disciplinas devem conter:
a) A respectiva carga horaria, salvo os casos em que conste de outro documento apresentado a parte;

b) As paginas devem ser numeradas e com chancela da instituicio de proveniéncia ou selo branco.

Artigo 89
As equivaléncias s&o atribuidas nos casos em que:
a)  Os conteldos e as cargas horarias dos programas apresentados pelo requerente coincidem com
os das disciplinas correspondentes no curso pretendido ou frequentado no ISArC;
b) Os conteudos efou as cargas horarias dos programas apresentados pelo requerente nao
coincidem com os das disciplinas correspondentes no curso pretendido ou frequentado no ISArC, mas a

percentagem de cobertura dos contelidos programaticos e carga horaria, seja no minimo de 75%.

SECCAOIII
TAXAS DE EQUIVALENCIAS
Artigo 90
1. Os pedidos de equivaléncia sao sujeitos ao pagamento de uma taxa por disciplina, a ser saldada no
acto da instru¢do do processo, independentemente, de a equivaléncia vir ou ndo a ser atribuida.
2. Para o calculo da taxa, o requerente deve arrolar o nimero de disciplinas para as quais pede
equivaléncia e a respectiva duragao (se € semestral ou anual).
3. Caso o requerente ndo observe o nimero anterior, o calculo sera feito tendo em conta 0 nimero de
disciplinas da instituicdo de proveniéncia nas quais tenha obtido aproveitamento e cujos programas
analiticos tenha apresentado.
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)
b)
c)

CAPITULO IX
CULMINAGAO DE ESTUDOS
SECGAOI
PROVAS DE CULMINAGAO DE ESTUDOS
Artigo 91

. A prova de culminag&o de estudos marca o fim do processo de ensino-aprendizagem num

determinado curso.

Para a prova de culminagéo de estudos, o candidato apresenta-se perante o juri para:

Defesa publica de uma monografia, um trabalho de fim de curso ou relatério de estagio;
Trabalho pratico sobre um tema pré-seleccionado e aprovado.

A realizagao das provas de culminagao de estudos obedece ao estipulado no Regulamento dos

Trabalhos de Culminagéo de Estudos.

SECCAOII
CONSTITUICAO DE JURIS

Artigo 92
Os juris de exames de culminagéo de estudos sé@o constituidos por um minimo de trés e um maximo
de cinco membros de competéncia cientifica ou técnica reconhecida na area de avaliagéo.
Podem fazer parte do juri, docentes do ISArC e examinadores externos convidados.
O presidente é sempre um docente do ISArC.
A nomeagdo dos juris é da competéncia do Director da Faculdade que ministra o curso, sob

coordenacéo do Director Adjunto da faculdade para Area de Pés-Graduagéo.

Artigo 93
As provas de culminagéo de estudos néo podem ter uma duragé@o superior a sessenta minutos.
Compete ao presidente do juri, gerir o tempo da prova, sendo destinados, obrigatoriamente, do fundo
de tempo acordado pelo juri:
O maximo de vinte minutos para apresentacédo do trabalho;
O maximo de vinte minutos a arguicao;

O maximo de vinte minutos as respostas do candidato;
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Artigo 94

O estudante que ndo tenha sido aprovado numa prova de culminagao de estudos pode, a qualquer

—_

momento, requerer nova prova.

N

. Aquele que ndo for aprovado, deve apresentar-se a nova prova, sujeitando-se a nova inscrigdo na
disciplina que o habilita a apresentar-se a defesa.
3. O Director de Curso propde ao Director da Faculdade que administra o curso, a quem cabe decidir, a

data, a hora e o juri que &, em principio, o das provas anteriores.

4. Ainscricdo referida no nimero anterior realiza-se no periodo estabelecido no calendario académico.
Artigo 95

1. A classificacdo final do curso tal como referida no artigo 83 do presente regulamento é a média
ponderada das médias finais de cada disciplina do plano de estudos e a prova de culminagao de
estudos.

2. O plano de estudos fixa o peso relativo de cada disciplina na classificagéo final do curso.

3. Na atribuicdo da classificagdo final do curso faz-se corresponder a escala numérica as seguintes
classificagdes:

a) 19-20 valores: Excelente

b) 17-18 valores: Muito Bom

c) 14-16 valores: Bom

d) 10-13 valores: Suficiente

CAPITULO X
RESPONSABILIDADE DISCIPLINAR
SECGCAO|
INFRACGOES DISCIPLINARES
Artigo 96
1. Ao estudante que viole os seus deveres, abuse dos seus direitos ou da boa-fé dos o6rgdos ou
dirigentes académicos ou que de qualquer maneira prejudique o prestigio do ISArC serdo aplicadas

sang0es disciplinares, sem prejuizo de procedimento criminal ou civil.

31



2. A responsabilidade disciplinar € individual, independente e nao exime o infractor de assumir a

responsabilidade criminal e ou civil que a sua conduta der lugar.

Artigo 97

Séo infracgdes disciplinares as seguintes:

1. Desrespeito as autoridades académicas, ameagas e injurias contra dirigentes, docentes e funcionarios
da instituicao;

2. Uso indevido ou abusivo do nome, do equipamento e instalagdes da instituicdo, furto, roubo e
danificagdo de propriedades do ISArC.

3. Qualquer acto ou tentativa de falsificacao de identificagcdo, de declaragdo, de assinatura e entrega de
falsos documentos durante os processos de admissdo, matricula, inscrigdo, mudanga de curso,
equivaléncia, reingresso e de obtengao de bolsa de estudo, isengéo e reducédo de propinas no ISArC.

4. O plagio e qualquer acto ou tentativa de utilizagao, obtengao, cedéncia ou transmissao de informacoes,
opinides ou dados, pelo proprio, por intermédio de ou com a cumplicidade de outrem, nomeadamente
através de livros, cabulas e outras fontes, realizada por meios escritos, orais ou gestuais antes e durante a
realizag&o de provas de avaliagao.

5. Falsificacdo de assinaturas em listas de presengas em actividades curriculares e em trabalhos e provas
de avaliagao;

6. Frequéncia de aulas em regime distinto do da sua inscricdo sem a devida autorizag¢ao;

7. O suborno de docentes ou de funcionarios da instituicdo, visando:

a) Adulterar ou viciar normas, regras ou procedimentos estabelecidos pela instituicao e/ou;

b) Obter elementos de provas de avaliagédo antes da sua realizagéo e/ou;

c) Adulterar ou viciar a classificagao obtida nas provas de avaliagdo e/ou nas pautas publicadas;

8. Venda, consumo e posse de estupefacientes, ou estado de drogado nas Instalagbes do ISArC;

9. Realizagéo de cerimonia de recepgao de caloiros, ndo autorizada pelo Director da Faculdade ou a sua
realizacdo fora dos parametros institucionais que regem esta actividade.
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SECCAO I
SANGOES
Artigo 98
A ocorréncia de actos descritos na secgdo | do presente Capitulo, e de acordo com a sua gravidade,
independentemente do procedimento criminal correspondente, conduzem a aplicagdo das seguintes
sancoes:
a) Repreens&o oral na presenca da turma;
b) Repreenséo registada e afixagao publica da mesma;
¢) Indemnizagao pelos danos causados;
d) Excluséo ou reprovacao na disciplina em causa e sem direito a exame de recorréncia;
e) Sangao descrita na alinea anterior acrescida de anulagao da inscrigo nas restantes disciplinas;
f) Interdicdo da inscrigdo no semestre subsequente ao do acto;
g) Perda dos direitos e regalias relacionadas com bolsa de estudo, isen¢do ou reducédo de propinas, por
um periodo minimo de um ano;
h) Interdicdo de admissao, matricula, inscrigdo ou reingresso durante o periodo minimo de um (1) ano;
i) Interdicao definitiva de ingresso no ISArC;
j) Expulséo do ISArC.

Artigo 99
1. As sangOes descritas no numero anterior serdo aplicadas de acordo com a gravidade do acto praticado,
com a ocorréncia de reincidéncia ou de acumulag&o de actos referidos no artigo 97.
2. Para todos efeitos legais, concorrendo pelo menos uma circunstancia agravante a pena aplicavel sera a

imediatamente superior.

Artigo 100
1. Aplicar — se - a pena de repreensao oral na presenga da turma ao estudante que praticar as seguintes
infracgdes:
a) Atrasos sistematicos as aulas;
b) Faltas injustificadas equivalentes a 10% da carga horéria obrigatéria do estudante;
c) Desrespeito aos colegas.
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2. A pena de repreensdo registada seré aplicada ao estudante que praticar qualquer uma das seguintes
infracges:

a) Uso indevido dos bens da institui¢éo;

b) Desrespeito as autoridades académicas e funcionarios da institui¢éo;

c) Desobediéncia as ordens e ou instrucdes legais das autoridades académicas;

3. A pena de multa e indemnizagao pelos danos causados sera aplicada ao estudante que danificar bens
da instituicdo ou causar perdas a mesma.

4. A pena de exclus&o ou reprovagado na disciplina ou actividade curricular em causa, sem direito a exame
de recorréncia, sera aplicada ao estudante que praticar:

a) Fraude académica;

b) Plagio;

c) Falsificacdo de assinaturas em listas de presengas em actividades curriculares;

d) Falsificagéo de assinaturas em trabalhos e provas de avaliagéo;

9. A anulag&o da inscri¢do nas restantes disciplinas ou actividades curriculares sera aplicada ao estudante
que praticar:

a) Qualquer um dos actos previstos no nimero anterior, com reincidéncia de ocorréncia;

b) Nao respeitar o regime de precedéncias estabelecidas no curso em vigor no ISArC;

c) Frequentar aulas em regime distinto do da sua inscrigdo sem a devida autorizagéo;

6. A pena de interdigdo da inscri¢do no semestre seguinte sera aplicada ao estudante que:

a) Ameagcar, injuriar, ofender corporalmente ou difamar as autoridades académicas, colegas ou
funcionérios;

b) Furtar, roubar ou desviar bens da institui¢éo;

c) Praticar fraude académica ou plagio com reincidéncia, acumulagéo ou sucessao de infracgdes;

d) Falsificar assinaturas em lista de presencas em actividades curriculares em trabalhos e provas de
avaliagao; com reincidéncia, acumulagéo ou sucessao de infracgdes;

e) Praticar ou facilitar a distribui¢do onerosa ou gratuita de parte ou totalidade duma prova de avaliag&o
antes ou durante a sua realizag&o;

f) Falsificar ou adulterar a classificagdo obtida na prova de avaliagao;

g) Usar documento falso ou falsa identidade para a obtencéo de vantagens académicas, financeiras e ou
profissionais.

34



7. A perda dos direitos e regalias relacionadas com a bolsa de estudo, isen¢do ou reducéo de propinas,
por um periodo minimo de 1 ano, sera aplicada ao estudante que praticar as infracgdes constantes do
Regulamento de Bolsas;
8. Sera definitivamente interdito de ingressar e ou expulso do ISArC o estudante que praticar qualquer
uma das seguintes infraccoes:
a) Organizar e ou aderir a uma greve ou manifestacéo ilegal;
b) Bloquear acessos as instalagdes do ISArC;
c) Praticar actos de sabotagem;
d) Praticar actos ndo previstos neste regulamento que resultem em injaria fisica contra dirigentes,
docentes, funcionarios e discentes;
e) Praticar outros actos nao previstos neste regulamento que resultem em danos a propriedades e ao bom
nome da Instituicao.

Artigo 101
Para efeitos do presente regulamento:
a) Repreensao oral na presenca da turma — é a adverténcia oral feita pelo docente diante dos colegas da
turma, ao estudante que praticar infracgdes constantes das alineas a), b) e ¢) do numero 1 do artigo 97,
b) Repreenséo registada e afixagdo publica da mesma — e a adverténcia escrita, feita por uma autoridade
académica ao estudante que praticar as infracgdes constantes das alineas a), b), c) e d) do nimero 2 do
artigo 97, a qual € depositada, no processo individual do estudante, depois de afixada em lugares de estilo
da Faculdade, Escola ou Departamento onde o estudante esta inscrito;
¢) Indemnizagéo pelos danos causados — consiste na compensacao efectuada ao ISArC, pelo estudante
que praticar as infracgdes de que resultem danos e ou perdas para a institui¢ao.
d) Exclusdo ou reprovagdo na disciplina ou actividade curricular em causa sem o direito ao exame de
recorréncia — consiste na ndo admissao ao exame ou na frequéncia sem aproveitamento na disciplina ou
na actividade curricular em questao; com a consequente perda do direito de realizagdo do exame de
recorréncia, do estudante que praticar as infracgdes constantes das alineas a), b), ¢) e d) do numero 4 do
artigo 97;
e) Anulacdo da inscri¢do nas restantes disciplinas ou actividades curriculares, consiste na aplicagdo da
sangao descrita na alinea c) acrescida da invalidagdo da inscrigéo das restantes disciplinas ou actividades
curriculares ao estudante que praticar as infracgdes constantes das alineas a), b), ¢) e d) do numero 5 do

artigo 97 e, concorrendo pelo menos uma circunstancia agravante;
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f) Interdicao da inscrigdo no semestre subsequente ao do acto — consiste na perda do direito de frequéncia
do semestre do semestre seguinte ao da ocorréncia da infracgao pelo estudante que praticar as infracgdes
constantes das alineas a), b), ¢), d), e g) do numero 6 do artigo 97;

g) Interdigdo de admissao, matricula, inscrigdo ou reingresso durante o periodo minimo de um (1) ano e
méximo de trés (3) anos — consiste na perda do direito de admiss&o, de matricula ou de reingresso ao
ISArC, por um periodo néo inferior a doze (12) meses, ao estudante que praticar as infracgdes constantes
das alineas a), b), c), d), e) f) e g) do numero 6 do artigo 97, com a concorréncia de pelo menos uma
circunstancia agravante;

h) Perda dos direitos e regalias relacionadas com a bolsa de estudos, isen¢éo ou redugao de propinas, por
um periodo de um (1) ano — consiste na retirada, por um periodo nédo inferior a doze (12) meses, dos
beneficios da condi¢ao de bolseiro ao estudante que praticar as infracges constantes do Regulamento de
Bolsas;

i) Interdicdo definitiva de ingresso no ISArC — consiste no impedimento de ingressar em definitivo no
ISArC, o estudante que praticar as infracgbes constantes das alineas a), b), c), d), e e) do nimero 8 do
artigo 97, com a concorréncia de duas ou mais circunstancias agravantes.

j) Expuls&o do ISArC - consiste na quebra do vinculo existente entre o ISArC e o estudante que praticar as
infrac¢des constantes das alineas a), b), ¢) d) e e) do nimero 8 do artigo 97, e concorréncia de duas ou

mais circunsténcias agravantes.

Artigo102
Com excepgéo da sangéo indicada na alinea a) do artigo 98, a aplicagéo das restantes penas esta sujeita

a registo no processo individual do estudante infractor.

SECCAOIII
COMPETENCIAS PARA A APLICAGAO DE SANGOES
Artigo103
1. Compete ao docente a aplicagéo das sangdes previstas nas alineas a) e b) do artigo 98.
2. Compete ao Director do curso ou Chefe de Departamento Académico a aplicagdo da sangédo
estabelecida na alinea c) e d) do artigo 98.

3. Compete ao Director da Faculdade a aplicagdo das sangdes previstas nas alineas e) e f) do artigo 98.
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4. Compete ao Director Geral Adjunto para area Cientifico-Pedagogica a aplicagao das sangdes previstas
nas alineas g), e h) do artigo 98.

5. Compete exclusivamente ao Director Geral a aplicagdo das sang¢les previstas nas alineas i) e j) do
artigo 98.

Artigo104

A competéncia do superior hierarquico abrange a dos subalternos.

ECGAO IV
PROCEDIMENTOS PARA APLICAGAO DE SANGOES

Artigo 105
A aplicacdo de todas as sangdes previstas na sec¢éo Il carece de participagao escrita da ocorréncia no
prazo de cinco (5) dias, contados a partir da data da constata¢éo do acto, ao:
a) Director da Faculdade que administra 0 curso em que o estudante se encontra matriculado, quando

verificada a nivel da faculdade;

b) Director do 6rgdo central em que tiver sido verificada a mesma;

c) Director Geral, quando verificada em outras circunstancias.

Artigo 106
A participagdo da ocorréncia podera ser feita por qualquer elemento da comunidade universitaria ou

exterior a ela, que tenha conhecimento da pratica do acto.

Artigo 107
As sangdes previstas nas alineas a), b) e d) do artigo 98, secgao Il, podem ser aplicadas em processo
SUmario.

Artigo 108
A aplicagdo das sangdes estabelecidas nas alineas de d) a j) do artigo 98 é precedida da instauragéo de
um processo disciplinar, do qual conste a/o:
a) Participagao fundamentada da infracgdo praticada;
b) Nota de culpa, especificando as infracgdes cometidas, a data, hora e local da pratica e prova produzida;
c) Cdpia da notificacdo ao infractor da nota de culpa;
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d) Defesa do infractor;
e) Relatorio do encerramento, contendo a analise, as condigdes, as circunstancias atenuantes e

agravantes e, a proposta de pena a aplicar.

Artigo 109

1. Ainstauragéo do processo disciplinar comega com a notificagdo do infractor da nota de culpa.

2. O infractor tem o prazo méximo de 8 dias a partir da notificacdo para deduzir a sua defesa por escrito,
oferecendo provas e ou requerendo a realizagéo de diligéncias complementares.

3. Iniciada a instauragdo do processo disciplinar, o instrutor devera concluir num prazo méaximo de 30 dias,
prorrogaveis por 10 dias, mediante autorizagéo expressa do Director da Faculdade.

4. Concluida a instrucéo do processo, que deve incluir a proposta da pena, o instrutor do processo remete-
0 para a decisdo da autoridade competente.

5. Se, decorrido o prazo de sessenta (60) dias ap6s o inicio do processo disciplinar sem que o infractor
tenha sido notificado da deciséo, esta caduca.

6. O infractor tem um periodo maximo de cinco (5) meses, apds o conhecimento da infracgdo, para exercer

o direito do exercicio da acgao disciplinar.

Artigo 110

Para efeitos do presente regulamento, o docente ou membro do CTA que assume cargo de chefia, é
autoridade académica, podendo constatar a infrac¢do e o facto violador da norma, informar ao infractor

que lhe sera instaurado um processo disciplinar e instruir um processo disciplinar.

SECCAOV
CIRCUNSTANCIAS ATENUANTES E AGRAVANTES
Artigo 111

1. Na apreciagéo e aplicagdo das penas atender-se-&o as circunstancias atenuantes e agravantes.
2. S&o circunstancias atenuantes:
a) A confisséo esponténea;
b) A falta de intengéo dolosa;
c) A falta ou o reduzido prejuizo resultante da conduta do infractor;
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d) A possibilidade de reparagao do prejuizo causado;

e) A falta de antecedentes disciplinares,

f) O bom aproveitamento pedagogico;

g) A participacéo positiva nas actividades curriculares ou extracurriculares da turma e ou da institui¢éo;
h) Outras circunstancias capazes de atenuar o grau de culpa do infractor;
3. Séo circunstancias agravantes:

a) A falta de confisséo espontanesa;

b) A intengao dolosa;

c) A publicidade da infracgéo pelo préprio infractor;

d) A premeditacéo;

e) O grau elevado dos prejuizos causados;

f) A reincidéncia;

g) A acumulacdo e a sucessao de infracgdes;

h) O mau ou deficiente aproveitamento pedagdgico;

i) Outras circunstancias capazes de agravar o grau de culpa do infractor.

Artigo 112
A responsabilidade disciplinar € independente e ndo exime o infractor de assumir responsabilidade

criminal e ou civil que a sua conduta der lugar.

SECGAO VI
IMPUGNAGAO E TRAMITAGAO DA APLICAGAO DAS SANGOES
Artigo 113
A aplicacdo das sangdes previstas no presente regulamento é susceptivel de Impugnacdo por via de
reclamagao, recurso hierarquico e do contencioso Administrativo.
Artigo 114
1. A reclamacao é dirigida por escrito pelo reclamante a autoridade académica que tiver aplicado a pena
no prazo de oito (8) dias a partir do conhecimento da sangao aplicada.
2. O recurso hierarquico é submetido ao superior hierarquico da autoridade académica que tiver aplicado a
sangao dentro de dez (10) dias a partir do conhecimento da pena aplicada.
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3. A impugnacao contenciosa é submetida ao Tribunal Administrativo dentro do prazo legal e nos termos
estabelecidos na respectiva lei processual.

4. A autoridade académica que tiver aplicado a sangéo tem vinte (20) dias para decidir sobre a reclamagéo
e 0 superior hierarquico desta autoridade académica tem trinta (30) para decidir sobre o recurso

hierarquico.

Artigo 115
1. O recurso hierarquico € submetido e tramitado a partir do gabinete da autoridade académica que tiver
aplicado a sangéo, devendo este emitir a sua apreciagao sobre o recurso interposto antes de o enviar
para o superior hierarquico competente para decidir sobre 0 mérito da causa.

2. E irrecorrivel a sangao prevista na alinea a) do artigo 105.

Artigo 116
1. A reclamagdo e o recurso deverdo ter fundamentos de facto e de direito e das disposicdes
regulamentares violadas.
2. Serarejeitada a impugnagao que for submetida fora do prazo.
3. Sera indeferida liminarmente a impugnacéo que n&o for clara, comprovada ou que contiver injurias,

difamag&o ou ameacas contra as autoridades académicas.

Artigo 117

A impugnacao a que se refere a presente seccao tem efeitos meramente devolutivos.

CAPITULO XI
DISPOSICOES FINAIS
Artigo 118
Os casos omissos e duvidosos, ou quaisquer excepgdes serao resolvidos por despacho do Director-Geral
do Instituto Superior de Artes e Cultura.
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